
租借場地

如期
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本局依實際使用情形

核算租借費用

是否需退費？ 不需退費
進行結案審核，

請至系統列印收據

需退費

本局依規定辦理

退費簽核流程

本局透過

電子郵件及電話

通知租借單位退款訊息，

並請其提供收款帳戶資料

收獲資料/辦理退費

進行結案審核，

請至系統列印收據
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